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Tenemos la alegría de informar que a partir del 01/02/2015, Accesa en apoyo a quienes
estudian, otorgará 2 días adicionales pagos a la licencia especial por estudio.  

  

 

  

Para acceder a estos dos días, el tratamiento será el mismo que para poder gozar de días de
licencia especial por estudio, a saber:

  

 

  

¿QUIENÉS PODRÁN GOZAR DE DÍAS LIBRES POR LICENCIA POR ESTUDIO?

  

 

  

- Quienes tengan más de 6 meses de antigüedad en la empresa; y cursen estudios en
instituciones que estén habilitadas* por el MEC (en 
www.mec.gub.uy
se pueden consultar las instituciones habilitadas).  
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¿QUÉ DOCUMENTACIÓN SE DEBE PRESENTAR ANTES DE SOLICITAR LA LICENCIA
POR ESTUDIO?

  

 

  

- Quienes solicitan licencia por estudio por primera vez o hayan  cambiado de carrera:
constancia de inscripción al curso/carrera que está realizando.

  

 

  

- Quienes ya han solicitado licencia por estudio, en el año próximo anterior: escolaridad que
acredite el haber aprobado al menos un examen para los cuales solicitó licencia por estudio en
el año anterior.

  

 

  

¿CUÁNTOS DÍAS DE LICENCIA POR ESTUDIO TENGO?

  

 

    
    1. Para hasta 36 semanales: 6 días por ley + 2 días más otorgados por Accesa = 8 días
anuales.   
    2. Para más de 36 y menos de 48 horas semanales: 9 por ley + 2 días más otorgados por
Accesa = 11 días anuales.   
    3. Para 48 horas semanales: 12 días por ley + 2 días más otorgados por Accesa = 14 días
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anuales.   

  

  

  

¿CÓMO SON OTORGADOS LOS DÍAS DE LICENCIA POR ESTUDIO? 

  

 

  

- En forma fraccionada de hasta 3 días incluyendo el día del examen, prueba de revisión,
evaluación o similares.

  

 

  

¿CÓMO SOLICITAR LICENCIA POR ESTUDIO?

  

 

  

- Se solicita al superior directo, vía email con al menos 72 horas hábiles de anticipación.

  

- El email con la solicitud debe seguir el siguiente formato:

  

 

  

Asunto del e-mail:
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Licencia por Estudio – (NOMBRE Y APELLIDO)

  

 

  

Cuerpo del e-mail:

  

 

        Nombre y Apellido:                                                                 
    CI:                                                                
    Día del examen/prueba/parcial:                                                                
    Fechas de días a gozar:                                                               
    Instituto:                                                                 
    Carrera/curso:                                                                 
    Observaciones:   

(en esta línea indicar por ejemplo si entre

los días solicitados tienes franco)

  
      

 

  

- Para que esta licencia sea concedida al año siguiente, se deberá además acreditar el haber
aprobado por lo menos un examen o curso, presentando la escolaridad en Recursos Humanos.
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¿QUÉ DOCUMENTACIÓN SE DEBE PRESENTAR DESPUÉS DE HABER GOZADO DE
DÍAS DE LICENCIA POR ESTUDIO?

  

 

  

- Se debe presentar una constancia de haber concurrido al examen, prueba de revisión,
evaluación o similares, con firma y sello original de la institución donde cursen sus estudios.

  

 

  

- Según ley 18345 y ley 18458: “…La no presentación de la documentación… implicará la
pérdida del derecho a solicitar nuevamente este tipo de licencia por el término de un año y
habilitará a su empleador a descontar de los haberes mensuales los días solicitados, como si
se tratare de inasistencias sin previo aviso…”

  

 

  

En el caso de tener dudas o consultas, enviar las mismas por e-mail a su superior o a RRHH 

  

  

  

 

  

*Notas: Las instituciones pueden estar inscriptas/registradas en el MEC pero no habilitadas.
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Para gozar de días de licencia especial por estudio se requiere que las instituciones se
encuentren habilitadas.

  

 

  

Fuentes: Ley 18345, Ley 18458 y Acuerdo Accesa-Sutel 23/01/2015
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